1. Kiém soat miéng cta ban

e Khi ban chua quen thudc véi cong ty, dirng hoi vé thdng tin bi mat cha cdng ty (vi du: tién luong)
tlr nhitng ngudi ban gip trong khu vire van phong, ké ca khi ho 13 1& tdn hodc vé si. Ho cé thé
bdo cdo cho ngudi quan Iy tuyén dung cha ban vé viéc dé.

e Khodng st dung tir nglt thd tuc cho du dé 13 tinh hudng nao, ngay cd khi moi ngudi xung quanh
dang lam nhu vay.

e Dirng ndi déi.

2. Kiém soat ban tay ctia ban
e Gilr d6 dac cla ban gong gang sang mot bén. Ban dang & dé dé xin viéc, khéng phai x&p hang
mua vé xem phim. M6t khi ban budc vao céng ty, hdy hinh dung minh 1a mot phan cla cong ty,
dirng tré con.
e Dirng chup anh van phong nhuw mét khach du lich, thdm chi trong trwong hop nghiém trong
hon, ban cé thé bi bat vi phat tan thong tin bi mat cta cong ty.

3. Kiém soat chan cta ban
e Dirng di bé xung quanh va xem nhi*rng ngu¢i khac dang lam gi trong cong ty. Nhirng nguoi khac
c6 thé cdm thay khdng thodi mai véi hanh déng cta ban. Ban can ¢6 sy ty nhan thirc nhiéu hon
khi nén hiéu ban cé thé truc tiép lam phién cong viéc cta ho bang cach lam nhu vay.



4. Kiém soat mat cta ban

e Trong nhiéu trudng hop, ban s& duoc sdp x€p ngdi xudng dé chd phdng van, nhung xin dirng

nhin trom khi m&i nhan vién di ngang qua ban.

DPlrng td mo nhin xung quanh, tap trung vao cudc phong van céng viéc cla ban mét cidch khach
quan.

e Hay khiém t6n va ha thap tdm mat cta ban.



