8 Diéu Can Lam Trong Tuan Dau Tién Cha Ban Tai Mot Céng Viéc Méi

Mot trong nhitng suw kién cing thang trong cudc sdng 1a bat ddu mot cong viec méi. Ban khdng chic
chan phai lam gi, nhwng ban biét ban mudn gay an twong véi nhirng ngudi xung quanh.

Dudi day la 8 diéu ma ban rat nén lam trong tuan dau tién:

Xay dwng mang lwdi quan hé cua ban:

Dirng ngai ngling khi di khap noi va gidi thiéu ban than tai noi lam viéc. C8 gdng gdp mot ngudi méi hodc
tao mdi quan hé mdi tai noi lam viéc mdi ngay trong tuan dau tién cla ban, néi 16 chao vdi ngudi ma
ban gap & khu virec van phong & bat clr ddu hodc bén ngoai.

Pat cau héi va quan sat:

Nhan |&i khuyén va tim hiéu nhitng diéu can tranh trong van phong. Tim hiéu van héa chung cla cong
s&: cach thirc va thoi diém moi ngudi glri email, cach sap x&p lich, khi moi ngudi dén, gid nghi va gio' ra
vé, va cach théng tin chia sé, kiém tra lich trinh day dd tai noi lam viéc.

Biét nhirng gi ma ngudi khac mong doi:

Khéng quan trong vi tri cha ban la gi, nhung nén biét nhitng gi sép cla ban mong doi va lam hét sirc
minh dé dap (rng mong dgi ngay tir dau. Tim hidu lam thé nao cong ty xac dinh "thanh cong" va cd ging
ddp ng hoac vuot qua mong doi dé.



Hiéu co s6':

C6 rat nhiéu diéu dé tim hiéu khi ban bat ddu mot cong viéc mdi. N6 cé thé 1a lam thé nao dé van hanh
mdy photocopy. Ban nén hoc nhirng diéu nay trong tuan dau tién mic du ban chua can nhirng ki nang
co ban nay trong tudn d3au tién. Ban s& khdng mudén thdy ban than ling tdng sau nhiéu thang & vén
phong nhung van khdng biét nhitng diéu co ban dé.

Ghi nhé so yéu ly lich va cudc phdng van cha ban:

Ban sé& thyc hién nhirng viéc ban d3 trinh bay trong cudc phdng van va nhitng gi thé hién trong so yéu ly
lich cta ban. Ban d3 duwgc thué vi nhirng diéu nay, vi vay h3y |lam nhitng gi ban néi ban s& [am, dirng tao
ra nhitng khodng tréng trong dé. Hiy nhé rang hau hét cac cong ty cé thoi gian thir viéc cho nhan vién
mai trwdc khi ho dwoce xdc nhan lam viéc chinh thirc.

Tao théi quen tot thong qua viéc sap x&p ngin nap:
Luon dudi kip han giao ndép cong viéc, siéng nang va ludn ludn ngdn ndp. Kiém tra bai viét cla ching toi
"5 161 khuyén dé tré nén ngdn nap tai noi lam viéc".

Cap nhat phuong tién truyén théng x3a hoi:
Thé hién mrc d6 dam mé lam viéc tai cong ty mai cla ban bang cach cap nhat trang thai cong viéc va
théng tin cla ban trén phuong tién truyén théng xa hoi.

Théng qua Cap nhat trang thai hang tuan:
Tap théi quen glri cap nhat trang thai hang tuan cho sép va bat ky ai cé lién quan dén cong viéc cla ban.
Thao luan vdi ho vé sy tién bd cla ban vdi cong viéc méi cha ban.

B3t dau mot cong viec mdi cd thé rat cing thang, nhung vdi nhitng nd lwc ban dad bd ra khi lam nhan
vién mdi, ban cé thé ndi bat trong cdng ty cla minh.



