N6i Khéng V&i Sép Cua Ban

Sép cla ban da giao mdt dy dn mai cho ban va ban khdng biét ban s& hoan thanh né nhw thé nao. Ban
c6 thé noi khdng véi sép clia ban khdng? C6 thé, néu ban cé ly do chinh ddng. Ban chi can xem xét thém
xem ban cé ly do chinh dang dé tir chdi nhiém vu hay khdng. Dudi day |a mot s6 ciu hoi tu tra 16i co thé
hudng dan ban quyét dinh tir chdi dng cha cha ban.

Dwdi day 1a nhitng ly do té dé noi khéng, va sau do 13 ly do tét. Sau d6, khi ban da quyét dinh, cé mot vai
|61 khuyén vé céch trinh bay quyét dinh cta ban véi sép.

Cau héi cho ban than

* Minh cé dang 6m dém qua nhiéu cdng viéc va khong c6 di thoi gian dé hoan thanh viéc nay ?

e Minh c6 thé Oy thac mot s6 cong viéc khac dé gianh chd cho nhiém vu nay khong?

e Lidu minh cd thé dat mot s6 nhiém vu khac vao vao phia sau trong khi minh lam viéc mai nay khéng?
¢ Viéc nhan nhiém vu nay c¢6 dnh hudng dén coéng viéc khac cia minh khdng?

e Minh c6 hoan toan dd cac kj ndng dé hoan thanh nhiém vu nay khéng?

* Minh cé phai la ngudi duy nhat c6 thé hoan thanh nhiém vu nay khong?

Nhirng ly do tot dé tir chdi
Quyét dinh can than trudc khi ban tir chdi nhiém vy, néu sép cla ban kha tét, anh 8y hodc cd 3y s& co
thé hiéu nhirng ly do sau:



* Don gian 13 khéng c6 da thoi gian dé 1am viéc véi nhiém vu nay trong khoang thoi gian dugc chi dinh,
ban s& khéng thé hoan thanh duwoc kip han chét.

e Cong viéc khac cla tdi s& bj dnh hudng xdu néu t6i nhan nhiém vu nay.

* T6i khdng c6 céc ki ndng can thiét dé hoan thanh dy an nay

Nhirng ly do xau dé tir chéi

Mac du céc ly do duoc liét ké duédi day cé vé quan trong déi véi ban, nhwng ching cé thé khéng du t6t
cho sép cla ban. H3y suy nght lai néu ban du dinh tir chéi vi nhitng ly do sau:

* Day khong phai 1a mot phan trong mo t3 cong viéc cua toi.

e Dy 4n cé vé qua kho khan.

e T6i dang |1&n ké& hoach cho dam cudi va khong thé tap trung vao bat cr diéu gi luc nay.

Cach néi khéng véi sép cuia ban

Né&u ban quyét dinh noi khdng véi sép, hdy chuin bi dwa ra mét ly do chinh ddng dé lam diéu d6. Ban s&
phai giai thich cdn k& ly do clia minh dé sép nhan ra ban d3 can nhic tinh huéng mét cach can than. Hay
tra 1o sém cho sép cla ban dé anh dy hodc cd dy cé du thoi gian dé giao viéc cho ngudi khac hodc dy
thac mét s6 du an khac clia ban cho mét trong nhitng dong nghiép cla ban dé ban cé thé lam viéc nay.

e Néu ly do cla ban 1a ban khéng cé du thoi gian dé lam viéc trong dy an, hdy chuan bi mot danh sach
céc du an khac ma ban dang lam viéc. Anh ta / cé ta tham chi c6 thé khéng biét nhirng dy an d6 néu anh
ta khong phai la ngudi giao ching cho ban; hodc néu anh ta d3 giao cac du an dé, anh ta cé thé mudn
ban |am viéc v&i du 4n mdi thay thé.

* Giai thich véi sép cla ban vé nhitng anh hudng cé thé cé néu ban chdp nhan nhiém vy méi. Anh ay /
c6 4y sé danh gia cao sy trung thuc va céng hién cta ban cho céc dy &n khac.

e N&u ban khéng co cac ki ning can thiét dé hoan thanh nhiém vu nay, hdy thira nhan diéu nay vdi sép
clia ban. S& t& hon néu gid v& ban cé thé |am diéu gi d6 ban khong thé. Khi ban khéng chic chan vé ki
nang cla minh, hdy 1am ré vdi sép cla ban, vi vy anh 8y / c6 3y s& khdng that vong d6i véi sy ky vong
cla ho trudc do. Hoi sép lidu xem vé sau ban cé can k§ ndng nay cho cac du an mdi.



