Diéu Gi Lam Cho Ban Trdng Gia Trong H6 So’ Cia Ban

1. Pia chi nha

Trong nhiéu ndm trudc, ching ta phai giti so yéu ly lich va thu xin viéc qua duwdng buu dién. Ngay nay,
ching ta khéng lam nhu vay nita, ching ta s& dung e-mail, nhung ching ta van dit dia chi nha cda
ching ta ngay trén dau. Thuc té&, khong con yéu cau phai dé cap dén dija chi nha cda ban trong so yéu ly
lich nira. N&u nha tuyén dung can dia chi glri thu qua dwdng buwu dién cho ban, ho s& yéu cau.

Cé nhitng ly do khac dé khong bao gdm dia chi nha cua ban:

¢ Thoi gian lién lac

¢ Van dé kinh té

¢ An toan ca nhan

2. Dia chi E-mail

Nguoi ta chac chdn s& nghi rang ban trén 50 tudi khi cé dia chi e-mail aol.com hodc tham chi 1a dia chi e-
mail streamyx.com trong ho so cla ban. Tao cho minh mét dia chi gmail hodc nhan bat ky dia chi email
nao tlr mot xa héi chuyén nghiép nhu IEEE hodc ACM, cling nhu tén mién cla riéng ban véi tén cia ban.
Tat cd cac tuy chon nay ndi lén diéu gi d6 vé thuong hiéu ban than cta ban.

3. 56 dién thoai nha
Khdng ai s& xem xét va lién hé s6 dién thoai nha cta ban, vi ngady nay moi ngudi déu cé dién thoai ca
nhan. Pua dién thoai nha thay vi dién thoai cAm tay cla ban Idam cho nha tuyén dung cdm thay rang



khéng cé cach nao dé lién lac véi cad nhan ban, vi dién thoai nha ndi chung |a danh cho tat cd moi nguoi
trong nha. Vi dé dam bao cach lién lac truc tiép vdi ban, dirng thém s6 dién thoai nha vao hd so dé
tranh ban tréng gia hon.

4. Ky nang

Han ché s& lwong cac ki ndng ban liét ké trong so yéu ly lich cda ban chi gdbm thanh cac k§ nang lién
quan t&i cong viéc va ddm bao rang nhitng ki ndng dé 1d méi nhat. Cé nhiéu so yéu ly lich cla cac ky
thuat vién liét ké tat cd moi thir va sau do bi loai vi t6n thoi gian dé& cac nha tuyén dung x& ly hd so.
DPirng nén thém vao hd so nhirng ki ndng co ban ma dung ra ban khéng nén thém vao, ngudi doc sé chi
thay ban qua gia khi ban nghi rang nhitng kj ndng co ban dé 1a phu hop trong ho so.

Xem lai so yé&u ly lich ctia ban, nghi xem né thé hién gi vé tudi tac cia ban? Pua né cho nhitng ngudi
khac xung quanh ban va héi xem ho cam thay gi vé& dé tudi ctia ban trong hd so xin viéc cla ban. Phan
biét tudi tac la van dé thuyc té€ trong thj trudng viéc lam ngay nay. C6 |18 ban s& khdng muén bi loai tir
s&m trudce khi cé dugc co hdi d& mo ta vé ki ndng va thién phu cda ban.



